Aplicatiu de VIATGES CTT

Entrada a I'aplicatiu: https://www.ctt.upc.edu/recerca/index.php?action=logout

S’hi accedeix amb les claus de la intranet UPC.

[ Projectes de Recerca

Dades de contacte

Telefon de contacte: 93 40 17126
Correu electronic: ctt.info@upc.edu

© 2015 - Centre de Transferéncia de Tecnologia

S’entra a la carpeta de “despeses de viatges obertes”
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Dades de contacte

Teléfons de contacte: 93 40 10803 93 40 17791

Correu electronic: ctt.r

A partir d’aqui s’accedeix a I’alta de la liquidacid de viatges.



El codi de reserva és automatic.

En la “unitat de gestié delegada”, si la despesa es tramita des de Vilanova, s’ha de posar “UTG
Vilanova”.

L’'usuari delegat pot ser qualsevol persona de la UPC que pugui veure el viatge. El camp és
opcional i es pot deixar en blanc.
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Motiu del viatge

Cal posar el codi de projecte a la casella corresponent. Si no es coneix, es pot accedir

directament al MEDI a través de laicona "™ , on es pot trobar tota la informacio dels
projectes.
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1. Dades del projecte
Despesa no vinculada a un projecte CTT
Codl del projecte Acronim Responsable del projecte Unitat basica

2. Dades del viatger i del viatge

NIF viatger Nom | cognems
Viatger no UPC n ) .

Destinacié

Data | hora d'inici i final Itinerari

Motiu del viatge

Per al cas de despeses que no siguin de projectes CTT, cal marcar el flag “despesa no vinculada
a un projecte CTT”.



Quan el motiu de desplagament és assistencia a un congrés cal marcar-ho en I'apartat 3 de
I'aplicatiu.

Cal emplenar tots els camps i clicar “guardar” per poder continuar.

Descripelé de la vinculaclé del viatge amb el projecte/activitat

Vineulaclé del viatger amb el projecte/activitat

Quan s’hagi emplenat

Investigador principal

tota la informacion, es

Nom de I'agéncia de viatges (opcional) Codi AD (opcional)
clica a la pestanya
3. Assisténcia a un Congrés "guardar"

Hew assistita un Congrés en aquest viatge? (8) 51 NO

Nom del Congrés
Descripld de la vinculacld del Congrés amb el projecte

Data d'inici i final del Congrés Import inscripcié

L}
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Dades de contacte

Taléfons de contacte: 93 40 108031 93 40 17791
Correu electrbnic: ctt.medi@upe.edu

Centre de Transferincia de Teenologla

© UPC. Universitat Politécnica de Catalunya - BarcelonaTech



Cal incorporar la part d’informacié economica corresponent a cada apartat. En el cas dels
apartats de dietes cal tenir en compte:

Dietes de manutencid:

- Per al personal contractat existeix un import fixat segons normativa UPC. Pels
projectes del Plan Nacional cal aplicar els imports que marca el BOE".

- Per al personal que no té vinculacié contractual amb la UPC, cal aportar tiquets per
aquest concepte.

Dietes d’allotjament:

- Cal aportar una factura en qualsevol cas. Addicionalment, per al cas de projectes del
Plan Nacional, el BOE estableix un preu maxim per nit (mateixa normativa/BOE que en
dietes de manutencio).

Quilometratge Import per Km Import
110 Km 0,19 €/Km 20,90€
Peatges Import
Taxi, bus, metre i altres transports Import
Aparcaments Import

Total locomocié

260,48 €
Manutencié
Nimero de dietes Import per dieta Import
Factura/tiquets restaurants Nam. de dies Import

Total manutencio

Despeses d'allotjament

Nimero de dietes Import per dieta Import
Factura Nam. de nits Import

Total allotjament

! Dietes internacionals: BOE Num. 129 (30/05/2002) Annexo 3 de RD 462/2002 de 24 de mayo de 2002
Dietes nacionals: BOE Num. 289 (3/12/2005) Annexo 2 de Resolucion 19988, de 2 de diciembre de 2005



Al finalitzar I'apartat 5, s’obté I'import total de les despeses.

19,20€ -

Despeses d'allotjament

Namero de dietes Import per dieta Import
Factura Nam. de nits Import

Total allotjament

Altres despeses (detalleu-les)/Despeses de representacio

Total altres

Total liquidacio

6. Ordre de pagament

Viatger
Responsable projecte
Proveidor

Reposicié d'avancada

A I'apartat 6 cal especificar qui cobrara I'import de les despeses detallades a I'apartat 5
(viatger, proveidor, etc.).

ey

El “Total liquidacié” de I'apartat 5 ha de ser igual al “Total pagaments” de I'apartat 6.

Total liquidacié Total apartat 5
300,53 €

69,95€

6. Ordre de pagament

Viatger
Responsable projecte

Proveidor 230,58 €

Reposicio d'avancada p.ooe

Formalitzacié d'avangada
Habilitaci

Formalitzacié de bestreta

Total apartat 6

Total pagaments

309,53€

Observacions



Al final cal tornar a la part de dalt de I'aplicatiu i:
1.- Guardar els canvis.
2.- Extreure el document en format pdf, imprimir-lo, signar-lo i fer-lo arribar a I'administracid.

Per a tots els casos sempre es triara la opcid de “liquidacié de viatge”, no la opcio

, o .
d’autoritzaci6 de viatge. 1.- Guardar canvis

[Projectes de Recerca = a 2.- Descarregar pdf

Autoritzacions i despeses de viatge

Autoritzacions | despeses de viatge

Delegacié de permisos

Responsable del projecte Unitat basica

2. Dades del viatger i del viatge

NIF viatger Nom | cognoms

Informacié addicional d’interés.
» Es poden modificar totes les dades del registre un cop guardat
» Calintroduir un registre per cada viatge, persona i projecte

» Es pot demanar copiar un registre i modificar-ne les dades. Util, per exemple, quan
viatgen dues persones per un mateix viatge, etc. Per a fer una copia cal anar al boté
“opcions” de dalt a la dreta de I'aplicatiu

» Calintroduir la informacio a I'aplicatiu des del moment en qué es genera la primera
despesa. Per exemple, quan es confirma una reserva de vol o hotel.



